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LISTA DE CHEQUEO DEL SERVICIO DE AGENCIAMIENTO NAVIERO - SUCURSALES

      Número de Registro: ________  Buque: ____________________  Puerto: _____________
           
RECEPCION DEL BUQUE
	PUNTO DE CONTROL
	FECHA 
	INICIALES

	Apertura de la Carpeta del Buque
	
	

	Recibidas las Respuestas al Cuestionario
	
	

	Retransmitidas Respuestas al Terminal e  Inspectores de Carga
	
	

	Preparada y Enviada Planilla de OCHINA
	
	

	Preparada y Enviada Planilla de Control de Zarpe
	
	

	Elaborados la Pro forma de Documentos (Buques Mercantes)
	
	

	Elaboración de Shore Passes
	
	

	Coordinado y Monitoreado el Atraque del Buque
	
	

	Preparada y Coordinada la Visita de Ley
	
	




                            Coordinador de Operaciones

ATENCION AL BUQUE
	PUNTO DE CONTROL
	FECHA 
	INICIALES

	Entregada la Evaluación de la Agencia al Capitán
	
	

	Planilla de OCHINA pagada y presentada.
	
	

	Planilla de Control de Zarpe pagada y presentada
	
	

	Elaborado, Firmado y Sellado Despacho
	
	

	Elaborado, Sellado y Firmado Zarpe
	
	




                           Coordinador de Operaciones

DESPACHO DEL BUQUE
	PUNTO DE CONTROL
	FECHA 
	INICIALES

	Elaborado Statement Of Facts, y que esté Firmado y Sellado
	
	

	Recibida la Evaluación de la Agencia por parte del Capitán
	
	

	Coordinado el Desatraque del Buque
	
	

	Envío de Documentos de Carga (Armador / Fletador)por Fax
	
	

	Envío de Doc. de Carga (Armador / Fletador)por Courier
	
	

	Conforme la Información vaciada en el Port Log
	
	

	Revisada y Archivada la Carpeta en el Archivo Temporal
	
	

	

	Llamadas a Teléfonos Internacionales Identificadas y Archivadas
	SI
	

	
	NO
	




                              Coordinador de Operaciones
El Servicio prestado presenta Estado de: CONFORMIDAD (   )    NO CONFORMIDAD (   )
	Observaciones:
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